Termes de référence pour un stage en compta / Gestion

Poste : Stagiaire / contrat alternance

Fonction : Assistant comptable / contréle de gestion
Secteur : Humanitaire / Associatif

Ville/Pays : PLAISIANS (Dréme Provengale), France
Date de commencement : des que possible

Statut : Stagiaire / contrat en alternance

Validité de I’offre : 20 Décembre

Groupe URD, association loi 1901 a pour objectif de favoriser 'amélioration des pratiques
du secteur de 'Humanitaire, en vue de garantir aux populations affectées par des crises une
amélioration notable de leur situation. Pour cela le Groupe URD se propose de :

Poursuivre les recherches théoriques et pratiques puisque l'actualité I'impose sur : les
sorties de crises difficiles, la préparation aux catastrophes, I'espoir de prévention des
conflits, les modalités des partenariats dans la turbulence, les nouvelles contraintes
de sécurité, la réforme de l'appareil de [|'Aide Publique en France et
vraisemblablement bientét de la Commission Européenne, etc.

Former les acteurs de I'humanitaire, en insérant toute une série de modules tenant
compte des acquis des recherches de terrain au sein de diverses formations
spécialisées.

Evaluer les projets et programmes mis en ceuvre par les différents acteurs du secteur
Humanitaire pour alimenter le cycle d’apprentissage (extraire les lecons>transformer
en savoir, capitaliser>produire des outils et méthodes—>diffuser les savoirs,
formation—>influer sur les décisions->)

Favoriser l'innovation et la qualité au sein du monde associatif comme chez les
bailleurs de fonds et les pouvoirs publics.

Sa vocation reste originale dans le paysage des acteurs de la Solidarité Internationale. Ni
structure opérationnelle sur le terrain, ni collectif d'ASI (Association de Solidarité
Internationale), le Groupe URD se positionne au service des acteurs humanitaires et de
développement, comme catalyseur de qualité.

Pour plus d’'informations, merci de consulter le site web du Groupe URD : www.urd.org

Le Groupe URD, appuyé par un consultant externe met actuellement en place un nouveau
systéme de comptabilité analytique afin d’améliorer la gestion financiére, le suivi des projets
et faciliter I'élaboration des rapports financiers.

Obijectif du stage :

Il s’agira durant le stage de participer a la saisie comptable et a 'amélioration des outils
comptables et de gestion du Groupe URD.

Résultats espérés :

Participer au développement de la mise en place d’une comptabilité analytique

o Elaboration de la codification des nouveaux projets

o Saisie des mouvements

o Transmission des informations comptables aux chefs de projet
Consolider les outils de contr6le de gestion utilisés (consolidation des procédures
administratives et comptables)

o Etablir un état des lieux a I'entrée



o Participer a la réflexion sur 'amélioration des outils de contréle de gestion

Tester les innovations

o Participer a la validation et diffusion interne des nouvelles procédures et
nouveaux outils

O

Responsable direct :
Le/la stagiaire sera sous la responsabilité directe de la responsable administrative et
comptable du Groupe URD avec I'appui du Directeur Général Adjoint

Profil du/de la candidat/e :
Formation :
Niveau minimum Bac professionnel en compta et/ou gestion

Expérience :
Connaissance et expérience dans le secteur Associatif est un plus

Qualités :

Sens du travail en équipe,

Autonomie,

Go0t pour le travail bien fait,

Organisation, méthodologie, Rigueur,

Bonne capacités relationnelles, apprécier vivre a la campagne.
Intérét pour la comptabilité et la gestion financiere

Intérét pour le secteur Humanitaire

Conditions :
Stage sous convention a Plaisians (Drédme Provencale),
Possibilité de logement sur place

Documents a envoyer :
CV et lettre de motivation

Contact :
André Prince
aprince@urd.org




